TYOELAMAN
DIGITAIDOT

Kitee ja llomantsi

i

. @ Tycllisyyspalvelut

Tarvitsetko perusosaamista tai paivitysta jokapaivaisiin digitaitoihin tai ylipdataan tietoa, mita ne digitaidot ovat?
Tydelamén digitaidot -tydvoimakoulutus tarjoaa matalan kynnyksen oppimismahdollisuuden yleisimpiin elaméssa tarvittaviin
digitaitoihin, kuten tietokoneen toiminnan perusteisiin, turvalliseen verkkoasiointiin tai tiedonhakuun verkkomaailmassa.
Jokapaivaisten digi-perustaitojen lisdksi koulutuksessa opitaan ja kerrataan tydeldmassa tarvittavia digitaitoja, kuten etatydkalujen
kayttda, toimisto-ohjelmistojen perusteita seka pilvipalveluiden kayttoa.

Koulutuksessa léhdetaan liikkeelle aivan tietokoneen kaytdn perusteista ja tarvittaessa jokainen osallistuja saa kaytén opetteluun
vahvan henkil6kohtaisen tuen. Koulutuksessa on mahdollista edeta myds pidemmalle ja kehittda itseaan Microsoftin 365-
ympariston erilaisten toimintojen kanssa tai opetella vaikkapa koodauksen perusteita. Koulutus henkilokohtaistetaan heti alussa,
joten jokaiselle osallistujalle rakennetaan juuri hanelle sopiva kokonaisuus. Kouluttaja tarjoaa koulutukseen sopivat tyévalineet
jokaiselle osallistujalle.

Koulutuksen sisalto:

Koulutuksen kokonaiskesto on 33 pdivaa ajanjaksolla 2.10.-15.11.2023. Koulutuksen ensimmadiset viisi paivaa
jarjestetdan lahiopetuksena molemmilla paikkakunnilla (Kitee ja Ilomantsi) ja loput 28 pdivaa verkko-opetuksena. Sen
voit opiskella kokonaisuudessaan tai valita itsellesi sopivat teemakokonaisuudet. IImoitathan hakuvaiheessa, mitka
teemakokonaisuudet haluaisit suorittaa. Koodauksen osuus teemassa 3. on vapaaehtoinen.

Aloituspaiva: Johdanto digitaitojen
kehittdmiseen ja osaamisen kartoitus
(I&hiopetus)

1. Rohkeasti digipalveluiden maailmaan
asiantuntijan avustuksella, Digitaaliset palvelut,
mm. julkiset verkkopalvelut (lahiopetus)

2. Verkkoviestinnan maailma. Etdkokoustaidot ja
videoneuvottelut, dokumenttien jakaminen ja
esityksen pitaminen. (verkko)

Lisatietoja:

Martti Turunen
Puh. 0504620391

martti.turunen@eezy.fi

3. Windows haltuun! Laite- ja tiedostonhallinta,
Pilvipalvelut ja tietoturva (Google, Microsoft),
Ms Office / Office 365: Excel, Powerpoint,
Word, OneDrive, OneNote, Outlook,
Koodauksen perusteet (Python) Tekodlyn ja
koneoppimisen sovellutukset tydelamassa.
(verkko)

4. Esimiestyd ja johtaminen verkossa,
Tiimityotaidot ja itseohjautuvuus
verkkotytskentelyssa. (verkko)

Paatospaiva ja jatkosuunnitelma.
(verkko)

Koulutukseen hakeutuminen:
TE-toimiston nettisivujen kautta. Haku paattyy
11.9.2023.
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